T.C.
iZMiR KARSIYAKA BELEDIYE BASKANLIGI
ETUT PROJE MUDURLUGU _
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMENLIK

BIiRINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER

Amac ve kapsam
MADDE 1-(1)Bu yonetmeligin amaci Etiid Proje Miidiirliigii’ niin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Dayanak
MADDE 2-(1)Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

Kurulus

MADDE 2-(2) Etud Proje Miidiirlugii; bir mudiir ve yeteri kadar tist sorumluya bagli olarak
gorev yapan Proje Gelistirme ve Uygulama Biirosu, Arastirma ve Inceleme Biirosu ile Idari
ve Mali Isler Biirolarindan olusur.

Tanmimlar

MADDE 3-(1)Bu Yonetmelikte gecen;

Belediye: Karsiyaka Belediyesi

Bagkanlik: Karsiyaka Belediye Baskanligini,

Miidiirliik: Etiid Proje Miidiirligiint,

Personel: Etiid Proje Miidiirliigiinde gdrevli tiim personeli ifade eder.

Teskilat ve Baghhk
Madde 3 (1) Etiit proje Miidiirii, Miidiir yardimcisi, Sef, Dis iliskiler birimi, Fon ve hibe
birimi, Arastirma ve gelistirme birimi(AR-GE),Idari ve Mali Isler Birimi, Belediyemizin bagh
oldugu Birlikler Birimi, Biiro Hizmetleri(Evrak kayit) Kardes Sehir iligkileri Birimi
(2) Etiit Proje Miidiirligii Belediye Bagkani veya yetki verdigi Belediye Baskanina baglh
olarak caligir.
IKINCI BOLUM
(GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUK)

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 5-(1) Etiid Proje Miidiirliigii;

a)Kentin daha yasanabilir ve cagdas kilinmasi yoniinde her tiirlii program ve proje hazirlamak
veya hazirlatmak; bu amagla ulusal ve uluslar aras1 hibe, fon ve kredilerden yararlanmak,
b)Miidiirliik ve Belediyenin diger birimlerince tiretilecek projelerle ilgili biitlinliik ve
esglidiim saglamak,

c)Kardes sehirler, diger sehirler yada kurumlarla ortak projeler gelistirmek ve
gergeklestirmek,

¢)Kent paydaslar ile birlikte proje tiretilmesini ve uygulanmasini saglamak,

d)Proje yarigmalari diizenlemek,

e)Belediyenin uygulayacagi projelerle ilgili olarak halk katilim toplantilar1 diizenlemek,
f)Kent ve yerel yonetim hizmetlerine yonelik politika ve proje gelistirilmesine doniik olarak,
uzman kisilerden danigmanlik almak ve bu konuda gerektiginde danisma kurullari
olusturmak,
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g)Kentsel kalkinma yoniinde ¢alismalar yapmak ve projeler gelistirmek,

g)Karstyaka Ilgesi’nin dogal ve kiiltiirel degerleri ile ilgili arastirma ve tespitler yapmak, bu
degerlerin evrensel koruma ilkeleri dogrultusunda yasatilmasi ve canlandirilmasi igin projeler
iretmek,

h)Kent envanterinin olugturulmasini saglamak,

1)Belediye hizmetlerinin daha verimli ve etkin sunulmasi yoniinde arastirma ve gelistirme
caligmalar1 yapmak ve projeler gelistirmek,

1)Miidiirliigiin gorev alaniyla ilgili olarak ¢agdas uygulama ve 6rnek projeleri izlemek,
degerlendirmek ve oneriler hazirlamak,

j)Hazirlanan projeleri uygulayici birimlere iletilmek, talep halinde agiklayici bilgi vermek ve
uygulamalar isbirligi iginde izlemek,

k) Belediyemize onay i¢in sunulan peyzaj projelerinin kontrollerinin ve onayinin yapilmasi"

Miidiiriin gorev yetki ve sorumlulugu;

MADDE 6-(1) Etiid Proje Miidiirii gorev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Baskani ve baglh
oldugu Baskan Yardimcisina karst sorumlu olup;

a)Bu Yonetmelikte belirtilen Miidiirliik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik
ve verimli yiiriitiilmesini saglamak,

b)Miidiirliigiin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlari
takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

c)Miidiirliik gorevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken
denetimleri yapmak,

¢)Personelinin tiim 6zliik islemlerinin yiiriitimiini saglamak,

d)llgili Yonetmelige uygun olarak Miidiirliigiin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini
belirlemek; tasinir islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

e)Miidiirliiglin ¢aligma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; stire¢ analizleri,
uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonugclar iiretilerek uygulamaya gegirilmesi
caligmalarini yiirtitmek,

fMidiirliigiin genel is yiiriitiimii konularinda 1lgili ve yetkili mercilere Miidiirliik gortisii
hazirlamak,

g)Miidiirliigiin gider biitge taslagini hazirlatmak,

g)Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayil1 yasada belirlenen is ve islemleri gerceklestirmek,
h)ihale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gerceklestirilmesini saglamak,
1)Disiplin ve sicil amiri sifatiyla ilgili Yonetmelikler cergevesinde hareket etmek

1)Caligma alanina giren ve Baskanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli
ve yetkilidir.

Ust sorumlunun gérev yetki ve sorumluluklari

MADDE 7-(1)Ust Sorumlu;

a)Kendisine baglanan boliim ve biirolarin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiirden
alacag talimat ve yetkiler cercevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini
saglamak,

b)Miidiiriin gérevlerine yardimci olmak iizere gorevli ve yetkilidir.

¢)Miidiire kars1 sorumludur.

Biiro sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8-(1)Sefin Gorev yetki ve Sorumlulugu

a)Kendisine baglanan biironun is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiir ve bagli oldugu {ist
sorumludan alacagi talimat ve yetkiler ¢er¢evesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli
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yiiriitiilmesini saglamak ile gérevli ve yetkilidir.

b)Biiroya ait is ve islemlerden Ust Sorumlu ve Miidiire kars1 sorumludur.

¢) Miidiirliikte bulunan tiim memurlar is ve islemlerden sefe kars1 sorumludurlar.
d) Amirlerin verdigi gorevleri ilgili yasalar ¢ergevesinde uygularlar.

Proje gelistirme ve uygulama biirosu

MADDE 9-(1)Proje Gelistirme ve Uygulama Biirosu;

a)Kentin daha yaganabilir ve ¢agdas kilinmas1 yoniinde her tiirlii program ve proje hazirlamak
veya hazirlatmak; bu amagla ulusal ve uluslar aras1 hibe, fon ve kredilerden yararlanmak,
b)Miidiirliik ve Belediyenin diger birimlerince iiretilecek projelerle ilgili biitlinliik ve
koordinasyon saglamak,

c)Kardes sehirler, diger sehirler ya da kurumlarla ortak projeler gelistirmek ve
gergeklestirmek,

¢)Kent paydaslari ile birlikte proje tiretilmesini ve uygulanmasini saglamak,

d)Proje yarigmalar1 diizenlemek,

e)Belediyenin uygulayacagi projelerle ilgili olarak halk katilim toplantilar1 diizenlemek,
f)Kent ve yerel yonetim hizmetlerine yonelik politika ve proje gelistirilmesine doniik olarak,
uzman kisilerden danigmanlik almak ve bu konuda gerektiginde danigsma kurullar
olusturmak,

g)Kentsel kalkinma yoniinde ¢calismalar yapmak ve projeler gelistirmek,

g)Karstyaka Ilgesi’nin dogal ve kiiltiirel degerlerinin evrensel koruma ilkeleri dogrultusunda
yasatilmasi ve canlandirilmasi i¢in projeler tiretmek,

h)Kent envanterinin olusturulmasini saglamak,

j)Hazirlanan projeleri uygulayici birimlere iletilmek, talep halinde agiklayici bilgi vermek ve
uygulamalari isbirligi icinde izlemek,

1)Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Arastirma ve inceleme biirosu

MADDE 10-(1)Arastirma ve Inceleme Biirosu;

a)Belediye hizmetlerinin daha verimli ve etkin sunulmasi yoniinde arastirma ve gelistirme
caligmalar1 yapmak ve projeler gelistirmek,

b)Miidiirliiglin gorev alaniyla ilgili olarak ¢cagdas uygulama ve 6rnek projeleri izlemek,
degerlendirmek ve Oneriler hazirlamak,

c)Karsiyaka Ilgesi’nin dogal ve kiiltiirel degerleri ile ilgili arastirma ve tespitler yapmak,
¢)Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Idari ve mali isler biirosu

MADDE 11-(1)idari ve Mali Isler Biirosu;

a)Miidiirliiglin tiim yazigmalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapmak;
dosyalama diizeni ve Miidiirliik arsivini olusturmak,

b)Her tiirlii genelge, teblig, yonetmelik ve Bagkanlik emirlerini ilgili personele duyurmak,
c)Personelin her tiirlii 6zliik islerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,
¢)Miidiirliiglin gider biit¢e taslagini, stratejik ve caligma planlarini, faaliyet raporlarini
hazirlamak,

d)Bir harcama birimi olarak Miidiirliigiin her tiirlii mali is ve i1slemlerini ilgili mevzuata gore
yiriitmek,

e)lhale mevzuatina gore gerekli is ve islemleri yapmak,

fMiidiirlige ait taginir mallarin giris, ¢ikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim, devir, bakim,
onarim isleri ile yonetim hesabinin olusturulmasi islemlerini gerceklestirmek,

2)Gorev alania giren ve Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve

yetkilidir.
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o 'I:JQI"JNCI"J B(")LI"'JM
(ISBIRLiGI VE KOORDINASYONU)

Isbirligi ve koordinasyon Miidiirliik birimleri arasinda Isbirligi

Madde 12

(a) Miidiirliik dahilinde galisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan
saglanir.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon
Madde 13
(@) Midiirliikkler arasi yazismalar Miidiiriin imzasi ile ylrttiliir.
('b) Miidiirliigiin Belediye dis1 6zel ve Tiizel kisiler, Valilik, Biiyliksehir Belediyesi Kamu
Kurum ve Kuruluslar ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazismalar; Miidiir ve Baskan
yardimcisinin parafi Belediye Bagkaninin veya yetki verdigi Bagkan yardimcisinin imzasi ile
yurtitilir.
DORDUNCU BOLUM
(Cesitli ve Son Hiikiimler)

Madde 14

1. Bu ydnetmenlikte adi gecenin gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle
gorevlerinden ayrilmalar1 durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya,
yaz1 ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye
devir teslimini yapmalar1 zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri
yapilamaz.

2. Calisanin 6limi halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacag bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Yiiriurlik
MADDE 15-(1)Bu Yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra
yiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16-(1)Bu Y6netmelik hiikiimlerini Karsiyaka/izmir Belediye Baskan: yiiriitiir.
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