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GÖREV TANIMI 

İlçe sınırları içerisinde öngörülen alt ve üst (her türlü binaların yapımı, onarımı ile) 

yapı hizmetlerinin ihtiyaçlar doğrultusunda en iyi şekilde sürdürülmesini sağlamaktır. 

Müdürlüğümüz, Etüd Proje, İhale, Kontrollük ve Şantiye birimlerinden oluşmakta olup, bu 

hizmetlerin dışında vatandaşın dilekçe ile başvurusu üzerine değerlendirmeye alınan ve ücret 

karşılığı gerçekleştirilen ruhsat, vize, raporlama işlemleri, muhtelif konulardaki şikayet ve 

talepleri değerlendirmektedir. 

FAALİYET ALANI 

İhale Alt Biriminin Görevleri: 

 Yapım İşi/Mal Alımı/Hizmet Alımı gibi etüdü veya projesi hazırlanmış işlerin 

ihaleye çıkılmasını sağlamak ve sözleşmesinin imzalanarak işin kontrol edilmesi aşamasına 

getirmek. 

Kontrollük Alt Biriminin Görevleri: 

 Yönetimi ve denetimi verilen işlerin, sözleşme ve eklerine, teknik 

şartnamelerine, fen ve sanat kurallarına uygun olarak ve iş programı gereğince yapılmasını, 

işlerin süresinde bitirilmesini sağlamak 

Hakediş ve kesin hesapları hazırlamak ve bunlara ait tüm işlemleri takip etmek. 

Vize İşlemleri: 

 Sıhhi Tesisat Projesi Onayı ( Talep sahibi tesisat ön vizesi yapılmış ve 

MMO’dan onaylanmış proje, belgelerle başvuruda bulunur. ) 

Asansör İmalat Projeleri Onayı: 

 Asansör Tescil Belgesi.  

 Mekanik Tesisat Raporu. 

Dilekçelerin Değerlendirilmesi: 

 Pis su şikayetlerinin değerlendirilmesi. 

 Yolların bakım ve onarımı talebi. 

 Okulların tadilatı talebi. 

 Parke taş talebi. 

 İlçemiz sınırlarındaki yollara aydınlatma talebi. 

Şantiye Hizmetleri: 

 Asfalt Şantiyesi Hizmetleri. 

 Hazır Beton Santrali. 

 Kilit Parke Tesisi. 

 Marangoz Atölyesi. 

 Arıtma Tesislerinin İşletilmesi. 

 Tamir Bakım Birimi. 

 Elektrik Tamir Bakım Onarım Ekibi. 

 Kaynak Ekibi. 

 Tesisat Ekibi ( su, klima, motor, hidrofor vb. tamir ve bakım işleri. ) 

 Yol Tamir Ekipleri ( asfalt yama, asfalt kaplama, beton yol, bordür, tretuvar, 

kilit parke ekipleri. ) 

 Moloz Kaldırma Ekibi. 

 Bina Rögarı Açma Ekibi. 
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 Ayrıca Müdürlüğümüz yol, tretuvar, istinat, merdiven, bordür vb. hizmetleri; 

Asfalt Şantiyesi, Hazır Beton Tesisi ve Kilit parke tesislerimizce üretilen malzemeler ve kendi 

işçi personelimiz ile yerine getirmektedir. 

Kurum İçi Ve Kurum Dışı Yazışmalar (Muhtelif) 

Mülki İdare İle Ortak Yürütülen Çalışmalar 

Diğer İşler: 

 İstinat duvarı talepleri. 

 Kaynak İşleri Şikayetleri. 

 Elektrik arızası şikayetleri. 

 Moloz Şikayetleri. 

 Baca Uygunluk Görüşü. 

 Motor Ruhsatı. 

 Asansör Ruhsatı. 

Sıhhi Tesisat Ruhsatı. ( Tesisat Raporu ) 


